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INSTRUCTIVO
CURSOS DE ACTUALIZACION DISCIPLINAR

La Direccion de UAlumni, dependiente de la Direccion Corporativa de VidaUA,
tiene por objeto fortalecer la insercion laboral de estudiantes y titulados,
promoviendo su desarrollo profesional y la formacién continua, asi como
mantener un vinculo permanente con la comunidad de egresados.

En el marco de dicho propdsito, se establece la Convocatoria 2026 para el
financiamiento de Cursos de Actualizacion Disciplinar, de conformidad con las
siguientes disposiciones.

l. Calendario del proceso:
Actividad Fechas
Difusion y postulacion 9 al 27 de marzo de 2026
Revision de propuestas 30 de marzo al 10 de abril de 2026
Entrega de resultados 15 de abril de 2026
Ejecucion de cursos 4 de mayo al 27 de noviembre de 2026
1. Convocatoria y recepcion de propuestas:

1. La Direccién de UAlumni difundira el presente instructivo y el formulario de
postulacién entre Decanos, Vicedecanos, Directores Académicos y equipos
de gestion correspondientes.

2. Las propuestas deberan presentarse exclusivamente mediante el
formulario disponible en uautonoma.cl.

3. Las propuestas deberan ser presentadas por un integrante del equipo de
gestion de la carrera y contar con la aprobacion de su jefatura directa.

111 Planificacion:
1. Cada carrera podra presentar un maximo de dos propuestas. Sin embargo,

solo la primera sera considerada para efectos de asignacion
presupuestaria. Las propuestas
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adicionales seran evaluadas Unicamente en caso de existir disponibilidad
presupuestaria.

Los contenidos del curso propuesto deberan enfocarse en la actualizacion
y/o profundizacién de conocimientos propios de la disciplina.

No se financiaran propuestas que aborden tematicas ejecutadas durante
el ano anterior.

Los cursos deberan estar dirigidos exclusivamente a egresados, titulados
y estudiantes que se encuentren cursando su Ultimo ciclo formativo.

El docente relator debera contar, como requisito minimo, con el grado
académico de magister. Los honorarios corresponderan a la suma de
$20.000 liguidos por hora pedagdgica, sin excepcion.

El docente relator no podra formar parte directa del equipo de gestion de
la carrera.

El docente relator podra tener la calidad de adjunto o regular. En caso de
ser docente adjunto, el pago se realizara mediante boleta de honorarios.
En caso de ser docente regular, el pago se gestionara mediante liquidacion
de sueldo.

Cada curso debera contemplar un minimo de 6 horas y un maximo de 21
horas pedagdgicas.

La cantidad de sesiones debera ser coherente con la duracion total del
curso y con los objetivos formativos propuestos.

Los cursos deberan disponer de un minimo de 30 cupos, priorizando la
participacion de egresados y titulados.

El financiamiento otorgado por UAlumni cubrira exclusivamente el pago
de la relatoria docente. No se consideraran gastos asociados a
alimentacioén, materiales, traslados ni alojamiento.

Los cursos podran organizarse a nivel de carrera o facultad. En el caso de
cursos en modalidad online, se recomienda que su ejecucion sea de
caracter corporativo.

Difusion:

UAlumni sera la unidad responsable de la elaboracién de las piezas
graficas destinadas a la difusion del curso, asi como de su publicacion en
redes sociales institucionales y de la base de datos de egresados y
titulados.



PUC IN ALTY,,

[7Nlumni

Direccién Corporativa VidaUA

UNIVERSIDAD AUTONOMA
DE CHILE

El equipo de gestidon correspondiente debera colaborar en la difusion del
curso entre las comunidades internas de egresados y titulados y, cuando
corresponda, entre estudiantes que se encuentren cursando su ultimo
ciclo formativo.

Ejecucion:

UAlumni sera la unidad encargada de confirmar las inscripciones y de
realizar los recordatorios de asistencia a las personas inscritas.

El curso podra ejecutarse durante el primer o segundo semestre de 2026,
debiendo finalizar, a mas tardar, en la Ultima semana de noviembre de
2026.

Para la ejecucion del curso se requerira un minimo de 30 personas
inscritas. En caso de no alcanzarse dicho numero, el curso podra ser
reprogramado o suspendido, previa coordinacion con UAlumni.

Al menos un integrante del equipo de gestion de la carrera deberd estar
presente al inicio del curso, con el propodsito de dar la bienvenida a la
comunidad de egresados y titulados.

La coordinacién con el docente relator sera responsabilidad de la carrera,
incluyendo el contacto, la planificacion, el control de asistenciay la gestiéon
del pago correspondiente, segun el régimen contractual aplicable.

La carrera debera apoyar la aplicacion de las listas de asistencia y del
cuestionario de satisfaccion proporcionado por UAlumni, cuando
corresponda.

Los cursos que no sean ejecutados dentro del periodo establecido no
podran ser traspasados ni reprogramados para el ano siguiente.

Pagos y reportes:

Una vez finalizado el curso, UAlumni solicitard, mediante correo
electrénico, la emisidén de la boleta de honorarios al docente relator, con
copia al representante del equipo de gestion correspondiente. Este Ultimo
sera responsable de realizar el seguimiento necesario para asegurar el
envio oportuno de la documentacion requerida para el pago, incluyendo
la boleta de honorarios y los respaldos de asistencia, en el caso de cursos
presenciales.
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En el caso de docentes adjuntos, el pago se realizara una vez prestados los
servicios, es decir, finalizado el curso y recibida la respectiva boleta de
honorarios.

En el caso de docentes regulares, el pago se incorporara a la liquidacién de
sueldo correspondiente al mes en que finalice el curso.

Sera responsabilidad del docente proporcionar, de manera correcta y
oportuna, sus datos bancarios para la gestion del depdsito del pago.

VIl. Certificacién:

Para optar al certificado de participacion, los asistentes deberan cumplir
con un minimo de 75 % de asistencia al curso.

La emision y entrega de los certificados sera responsabilidad de UAlumni.
Los certificados se emitirdn en formato digital y seran enviados a los
correos electrénicos registrados por lasy los participantes.

El plazo de entrega de los certificados sera de hasta 30 dias habiles,
contados desde la fecha de finalizacion del curso.



