
INSTRUCTIVO  
DE USO

PLATAFORMA DE 
JERARQUIZACIÓN

VICERRECTORÍA  
ACADÉMICA

DIRECCION DE DOCENCIA 
DE PREGRADO



PASO 1: ACCESO A LA PLATAFORMA

Desde el 
landing 

institucional.



PASO 3: LLENADO FICHA

1. SELECCIONAR CAMPO “MI FICHA”.

2. COMPLETAR ANTECEDENTES.

3.UNA VEZ VERIFICADO Y COMPLETADOS LOS ANTECEDENTES, SELECCIONAR “GUARDAR”.



PASO 3: REGISTRO DE ANTECEDENTES

1. PARA AGREGAR REGISTRO, DEBE SELECCIONAR “+AGREGAR NUEVO REGISTRO”

2. SELECCIONAR BASE O RED DE REGISTRO.

4.

UNA VEZ VERIFICADO Y
COMPLETADOS LOS ANTECEDENTES,
SELECCIONAR “GUARDAR”.

3. COLOCAR ID O CÓDIGO DE REGISTRO

5.

LOS REGISTROS GUARDADOS, APARECERÁN EN ESTE CAMPO EN FORMATO DE 
ENLACE PARA SU VERIFICACIÓN



PASO 3: CARGA DE EVIDENCIAS

3.SELECCIONAR “AGREGAR” PARA GUARDAR ANTECEDENTES Y EVIDENCIAS ADJUNTADAS. LOS ANTECEDENTES Y EVIDENCIAS SE 
PODRÁN VERIFICAR EN LA PARTE INFERIOR DE LA SECCIÓN.

1. COMPLETAR ANTECEDENTES.

2. SELECCIONAR CAMPO “EXAMINAR” PARA BUSCAR Y SLECCIONAR DOCUMENTO.



PASO 3: DECLARACIÓN DE ANTECEDENTES APORTADO

ESTE CAMPO DEBE SELECCIONARSE POR PARTE DEL ACADÉMICO, UNA VEZ REGISTRADOS TODOS LOS ANTECEDENTES Y 
CARGADO LOS DOCUMENTOS DE RESPALDO.

ESTA VALIDACIÓN PERMITIRÁ CONSIDERAR LOS ANTECEDENTES APORTADOS PARA LAS CONVOCATORIAS Y  
CONCURSOS QUE ESTABLEZCAN LA VICERRECTORÍA ACADÉMICAPARA LA PROMOCIÓN DE JERAQUÍAS ACADÉMICAS.

SOLO APLICAR ESTE CAMPO AL FINALIZAR LOS REGISTROS Y RESPALDO DENTRO DEL PLAZO ESTABLECIDO PARA LA 
CARGA DE ANTECEDENTES.



INSTRUCCIONES GENERALES PARA EL REGISTRO DE ANTECEDENTES

ICONO FUNCIONALIDAD

✓ Permite completar y/o agregar antecedentes en las categorías requeridas de la FICHA del 
académico.

✓ Permite guardar los registros o documento cargados en la categoría de llenado  
seleccionada.

✓ Permite eliminar los registros o documentos cargados en la categoría de llenado  
seleccionada.

• Permite eliminar documento cargados en la categoría de llenado seleccionada.



Canal de atención y consultas

direccion.pregrado@uautonoma.cl

• Atención de consultas generales sobre el desarrollo del proceso de 
jerarquización.

• Informar incongruencias con la información registrada en la plataforma.

• Informar problemas con las funcionalidades de la plataforma.

• Informar problemas con el acceso a la plataforma.

• Agregar nuevos registros no considerados en el formato de la FICHA.

mailto:direccion.pregrado@uautonoma.cl

